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План работы учебно-производственного комплекса «Принт-М»  

 

Наименование План работы Срок 

выполнен

ия 

Производственная 

деятельность 

Выполнение текущих заказов от внутренних  

подразделений (учебные пособия, методические

 материалы, бланки). 

Приём и обработка внешних заказов (визитки,  

буклеты, листовки). 

Плановая загрузка оборудования:  

распределение смен, нормирование задач. 

Контроль качества готовой продукции:  

проверка цветопередачи, обрезки, сшивания. 

Выполнение заказов к началу учебного года 

 (стенды, плакаты, баннеры). 

Оптимизация логистики: сокращение сроков  

выполнения срочных заказов. 

Аудит складских запасов, списание  

устаревших материалов. 

Сентябрь-

декабрь 202

6 года 

 

Техническое  

обслуживание 

Плановое ТО печатного оборудования  

(офсетные машины, цифровые принтеры,  

резаки). 

Проверка и калибровка цветоизмерительных 

приборов. 

Закупка расходных материалов (краски,  

бумага, плёнки). 

Тестирование нового программного  

обеспечения для управления заказами. 

Обучение персонала работе с обновлённым  

оборудованием (если закуплено в мае). 

Разработка инструкций по эксплуатации для  

новых станков. 

Сентябрь-

декабрь 202

6 года 

 

Административны

е задачи 

 

Анализ загрузки мощностей за август,  

корректировка плана на сентябрь. 

Составление графика отпусков сотрудников с  

учётом пиковых нагрузок. 

Обновление базы данных клиентов и  

Сентябрь-

декабрь 202

6 года 

 



партнёров. 

Подготовка отчётности за первое полугодие  

2026 года: 

финансовые показатели; 

Планирование бюджета на 2026 г. 

Согласование графика работы на сентябрь-

декабрь (учёт отпусков и ремонтов) 

 Мероприятия экскурсия по цехам; 

демонстрация работы оборудования; 

Конкурс профессионального мастерства  

среди студентов (ноябрь): 

номинация «Лучший макет»; 

номинация «Быстрая и качественная печать»; 

награждение лучших сотрудников и  

студентов; 

обсуждение планов на следующий период. 

Сентябрь-

декабрь 202

6 года 

 

Учебно- 

практическая  

работа 

Летние интенсивы для школьников (15–17 лет): 

основы дизайна и полиграфии; 

создание мини-проектов (визитка, открытки) 

Сентябрь-

декабрь 202

6 года 
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